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REGLEMENT DE LA COMMANDE PUBLIQUE
VILLE DE CHATEAUBERNARD

Le Code des Marchés Publics constitue la référence réglementaire en matiere de
procédure de passation des marchés publics. Les marchés et les accords cadres soumis au
Code respectent les principes de liberté d'accés a la commande publique, d'égalité de
traitement des candidats et de transparence des procédures. Ces principes permettent
d'assurer l'efficacité de la commande publique et la bonne utilisation des deniers publics.

Le présent réglement des marchés publics, applicable par la Ville de Chéateaubernard,
vise a :

e définir les procédures internes,
e établir des regles de consultation des entreprises,
o préciser les seuils de consultation.

Il annule et remplace le précédent reglement, validé par délibération n°® 2010-83 du 17
juin 2010

Le décret du ler Aoit 2006 portant Code des Marchés Publics modifié par les décrets du
19 décembre 2008 portant mise en ceuvre du plan de relance économique des marchés
publics et du 19 décembre 2008 relatif au relévement de certains seuils du Code des
marchés publics est de nouveau modifié par le décret n°® 2011-1853 du 9 décembre 2011.

Ce dernier décret reléve le seuil de dispense de procédure pour un marché public de
4 000 a 15000 € HT. Il met en cohérence d’autres dispositions contenant également des
seuils : seuil au-dela duquel un contrat revét obligatoirement la forme écrite, seuil de
publicité préalable obligatoire et seuil de notification du contrat.

La Ville de Chateaubernard arréte les dispositions suivantes :

1 Définition des besoins

= Pour les travaux: est prise en compte la valeur globale des travaux se
rapportant a une opération portant sur un ou plusieurs ouvrages et constituant un
ensemble caractérisé par son unité fonctionnelle, technique ou économique (ex.
construction ou réhabilitation d’'un ouvrage ou travaux de méme nature a réaliser
sur plusieurs ouvrages comme des travaux de maintenance).
Les travaux de maintenance, selon leur montant, sont soumis a ces principes.




]

Pour les fournitures: il g'agit de I'ensemble des fournitures homogénes pour
I'ensemble des services de la personne publique.
Dans ce cas, il convient de recenser les dépenses de méme nature réalisées par

Pensemble des services sur une période considérée et d’en globaliser les montants
pour permettre d’arréter la procédure adéquate.

Lorsque le marché sera conclu, les services devront faire appel au(x) fournisseur(s)
retenu(s) ; ils n'auront plus la possibilité de traiter avec un fournisseur de leur
choix sauf pour des fournitures spécifiques et ponctuelles.

Pour les services: ce terme regroupe des prestations trés diverses (maitrise
d’ceuvre, service des transports, service de location) qu’il conviendra de traiter
différemment.

Pour la maitrise d’ceuvre et les prestations intellectuelles, les marchés seront
passés par opération.

Pour les autres services, il faudra recenser I'ensemble des besoins des services et
les centraliser, pour savoir 8’1l y a lieu de conclure un marché global.

2 Procédure et seuils

2.1 Procédure et seuils réglementaires

Les marchés et les accords cadre peuvent étre passés selon les procédures
formalisées a savoir :

I'appel d'offres ouvert ou restreint
la procédure négociée

En dessous d'un certain seuil, les marchés et accords cadre peuvent étre passés selon
une procédure adaptée (MAPA)

Pour les fournitures et services :
- Jjusqu'a 200 000 € HT : procédure adaptée
- en dessus de 200 000 € HT : procédure formalisée

Pour les travaux :
- jusqu'a 5 000 000 € HT : procédure adaptée
- en dessus de 5 000 000 € HT : procédure formalisée

Les marchés et accords cadre passés selon la procédure adaptée :

sont dispensés de l'obligation de transmission au Représentant de 1'Etat pour
tout type de marché inférieur a 200 000 €. En conséquence, au-deld, pour
I'ensemble des marchés et indépendamment de la procédure choisie, les marchés
font I'objet d’'une transmission au Représentant de I'Etat.

font Tobjet d'une délégation du Conseil Municipal au Maire (délibération du

21 Mai 2008)




2.2 Procédure interne de mise en concurrence

2.2.1

2.2.2

2.2.3

Moins de 15 800 € HT

Prendre les dispositions pour garantir les principes fondamentaux de la
commande publique

Pas de publicité.
Mise en concurrence informelle par le service « acheteur »
Etablissement d'une note de tracabilité recommandée

Pour les commandes inférieures a 200 €, la commande est effectuée par
un agent ayant regu délégation

Pour les commandes supérieures a 200 €, la commande est effectuée par
le service, signée du Maire -Adjoint ou du Maire

Pour les commandes supérieures a 1 000 €, la commande est effectuée par
le service, signée du Maire

En dessus de 15 000 € HT 4 50 000 € HT

Constitution dun dossier de consultation simplifié comprenant le
reglement de la consultation et un descriptif de la prestation attendue.

Tout achat de fournitures, de services et de travaux d'un montant compris
entre 15000 et 90000 € HT (article 40 du Code) est précédé d'une
publicité.

Mise en concurrence matérialisée par une publication sur le site Internet
et une publication dans les journaux locaux et/ou le Moniteur des Travaux
Publics et/ou le BOAMP et/ou toute autre publication adaptée a I'objet du
marché.

Les offres sont ouvertes et analysées par le service, présentée a la
commission municipale constituée

La commande est établie par le service, signée par le Maire ou son adjoint
en son absence.

En dessus de 50 000 € HT 4 90 000 € HT

Constitution dun dossier de consultation simplifié comprenant le
reglement de la consultation et un descriptif de la prestation attendue.

Tout achat de fournitures, de services et de travaux d'un montant compris
entre 15000 et 90000 € HT (article 40 du Code) est précédé d'une
publicité.

Mise en concurrence matérialisée par une publication sur le site Internet
et une publication dans les journaux locaux et/ou le Moniteur des Travaux

3




Publics et/ou le BOAMP et/ou toute autre publication adaptée a Pobjet du
marché.

Les offres sont ouvertes par une commission MAPA (Commission chargée
de T'ouverture des plis, de I'enregistrement et du classement des offres
pour les marchés publics, elle est composée du Maire (Président,
2 membres de la commission directement concernée, peuvent étre associés
a titre consultatif le maitre d’ccuvre ou son représentant, les services
techniques, le service financier, le Directeur Général des Services)

La commission MAPA émet un avis.

Le marché est signé par le Maire dans le cadre de sa délégation, par
ladjoint en son absence.

Le conseil municipal est informé.

‘

2.2.4 En dessus de 90 000 € HT a 200 000 € HT

La procédure retenue implique la constitution d’'un dossier de consultation

élaboré comme pour un appel doffres d'un montant supérieur a
200 000 € HT*.

Publication d’un avis d’appel public & la concurrence dans le BOAMP ou
dans un journal d’annonces légales.

Publication sur le site Internet de la Ville et/ou www.achatpublic16.com

Les offres sont ouvertes par une commission MAPA (Commission chargée
de TIouverture des plis, de l'enregistrement et du classement des offres
pour les marchés publics), elle est composée du Maire (Président) et de
2 membres de la commission directement concernée. Peuvent étre associés
a titre consultatif le maitre d’ceuvre ou son représentant, les services
techniques, le service financier, le Directeur Général des Services.

La commission MAPA émet un avis.

Le marché est signé par le Maire dans le cadre de sa délégation, par
Padjoint en son absence.

Le conseil municipal est informé

2.2.5 Plus de 200 000 € HT* pour les fournitures et les services et plus
de 5 000 000 € HT* pour les travaux

La procédure est encadrée par le Code des Marchés Publics en termes de
publicité, de délai et de procédure.

* Les seutls de 200000 € HT et 5000 000 € HT sont fixés par la législation européenne. Ils sont
susceptibles de subir des variations, qui simposeront alors au présent réglement.




2.2.6 Plus de 200 000 € HT*a 5 000 000 € HT* pour les travaux

La procédure retenue est une procédure adaptée avec constitution d’un
dossier de consultation identique a la procédure d’appel d’offre.

Les offres sont ouvertes par une commission MAPA (Commission chargée
de 'ouverture des plis, de I'enregistrement et du classement des offres pour
les marchés publics, elle est composée du Maire (Président) et de
2 membres de la commission directement concernée. Peuvent étre associés
a titre consultatif le maitre d’ccuvre ou son représentant, les services
techniques, le service financier, le Directeur Général des Services)

La commission MAPA émet un avis.

Le marché est signé par le Maire dans le cadre de sa délégation, par
Padjoint en son absence.

Le conseil municipal est informé

2.3 Role des services

Le Service acheteur est confronté & plusieurs démarches :

= Pour les prestations jusqu’a 15 000 € HT, il organise lui-méme la consultation
et il établit lui-méme la commande.

= Pour les prestations supérieures, il organise éventuellement la consultation
avec le maitre d’ccuvre de 'opération concernée.

Les délais de publicité pour la procédure adaptée sont de :

- De 7 a 15 jours pour toute commande inférieure & 90 000 €.
- D’au moins 22 jours pour toute commande supérieure.

2.4 Analyse des offres

Elle sera réalisée :

® Pour les travaux : par les Services Techniques ou par la Maitrise d'ceuvre
chargée de l'opération

® Pour les services spécifiques, pour la maitrise d'ceuvre, les fournitures, les
services ou les fournitures spécifiques : par le service acheteur




3. Achat. Visa des factures, situations et mémoires

(Voir guide de 'achat en piéce annexe)

Le délai de paiement ayant été ramené & 30 jours incluant les 10 jours pour le
Trésorier Municipal, les services disposeront d'un délai de 48h & compter de la
réception de la situation, facture ou mémoire pour viser le document et le

transmettre au service financier.

En cas de contestation sur le document, un courrier sera adressé au titulaire de la
commande dans un délai de 10 jours & compter de la date de réception afin de

suspendre les délais de paiement.

Le non respect des délais de paiement entraine application des intéréts moratoires.

4. Tableau de bord

Un tableau de bord est mis en place et tenu & jour par le service Financier, et permet
d’avoir une vue synoptique des différentes consultations et de I'évolution de leur

exécution.

Ces mesures sont applicables & compter de la date rendant exécutoire la délibération du

Conseil Municipal.




[ediouniy

jjOSU0D  NEe  UOHBWLIO|

‘gouasqe Uos us iolpe |
‘exepy o W aimeubig

VdvIN

UOISSILUWOD) B 8p SIAY

89NIISU0D YAV
UOISSILILLIOS B B
asAjeur,| owsuel]l inb
Ingeyoe aoJAI9S B NO
8IANED,P BNBW 9] Jed

insjayoe aolnies 9| Jed
ainpgooid e ap uopesiuebiQ -

inslayor  @o8S 8]  ho
2JANE0,p 8w 9| sed sasbipal
seAelSIUILIpE $8091d -

Inajayoe

gopues o Jed no 8IANDp
ailew e Jed 9biper 4100 -

1 Juop sauyo.p jadde
un tnod swwod abipal 30Q

ayolew Np
19lqo,] 18 suI0seq s} uojes sesny

wod' g 1 ojgnadjeyoe MMM
ins 19 asoebygo
ins uoneolgnd

aus
diNvOd

BIANED,p B11BW 8] NO
2oIMBs 9] Jed esAjeuy
"epniisuoo  (sgidepy
aINpesoid B oUdIYIA)

VAV UosSILWog

uoleynNsuod
op wews|fey e

BIANED,P Bl

8 NoO Inejoyoe eoIAles

U039 o1GNATBLOE MMM
8Ys 9 Jed

ossald

SIAGP S8 JaYI0l[|0S 8P BMlIqISSOd

sg)depy

«3 000 002
g

3000069p+

3 000 06

€ 300009 °p +

9] 1ed obipal mduoseq e )
20UB8sye U0S aemusLoo s(edioiunw syostew np 3 000 0S
us wiofpe| ‘airep 9 ted LoISSILWOo | & ouiduls UOJe}NSU0D sanblisUg0BIED S8} ] SJUEJUOW
spubls W09  BpuBWILOY m_mmmzmcm_.m“ommma ap lolssop unp uopnysuo) | S8l  uoes  agidepe  euolgnd e
nb  eomuss 9 led
30006GL9p +
W09 g LoN[gqnaieyoe MMM
allejy 8| no 3 000 L B9PUBLILLIODS] alis o} fed enbygnd epuewwoo
gnbsnl  sjuejuow unod | gyigeden  ep  ejou Bl 8p XNEUSWEPUO) 3000 SL
wiolpy adrely o) Jed ejep-ne aunp  1UBLWeSS|qeIT (-o1e xud sp sjenuaIglRL sadiouud so| iuelen
& 002 g sinsiaiul siueiuow Jaynoiued Jeissop ep sed | SOP UOlBlNSuUod ,\mu_h_.m_u.m uakow inslayoe N,.Bﬁum:ﬂ
sey Inod uonebsjep 1ueAe 90INMBS 8] Jed ino} Jed siep Sep Jepuewiep |solies Jed o|leuLo|
webe Jed  epuewWO) op outqissod ‘syoignd ep sed
~ XNVAVHL - STOIAHIS - STHNLINHNOL
HANVANOD JHNLYNDIS 1H 3 Us STNIS

NOILVAITvA

ASATVNY

H31SS0Ad NA NNILNOD

2110mand

FHNA3IO0Ud

solignd ssyosBpy sep jusiusibor np uoneolddy
JHVNEIENYILYHO 30 371A V1 30 SZOIAHIS S3A NIFS NV 3N0INM9dNnd IANVYININOD V1 3d NOLLYSINYHHO




yueweiBal uesaud ne siofe juciesodw,s inb ‘SuojeLEA S8p 4GNS ep Sajqlideosns JLoS sif ‘suusgdoina uonesiBa] Bl sed Sexy JUOS [H 8 000 000 G 18 LH 3 000 00Z op s|ines so7

1813 op weussaidal
ne uoissiusue.]
1© aieW o N eimeubis

(uogeipqlep) fediouniy
jlosuon  Jed  uopepiep

ovOD
Bl 8D SUOIUNDIZ S8| SAUS BIAND P
aljew of jed eosyeas 188 sshAjeue]

$810.p [oddy.p UOISSILLILIOTD

el Jed uognquue 1@ eiNueAn)

alejuaLlelbeal
ainpadoid

304

W00 G LONgNUTBUOE MMM
als Ins 1o

3000 + dJWVOod

usadolna

s3I0 [eddy

3000000S

e nsuadng

1e1,| ep weussaldal
ne uojssiwisuey
12 alle o |y einmeubig

(uonelpqiep) rediounyy
jlosuo) o] Jed uopepleA

1e13,| ep euesaldel
ne uolssiwisuen
19 anep o W eimeubis

(uoneleqyep) redoiuniy
lesuoy red  uonepiep

99NIISUOD YVIA UOISSILLILLOD
el B esAleur, 1swsuel; inb insleyoe

80IM9S B] NO AIANSO,P BNRW 8] JBd

iNgleyor 80IAISS 9] NO BIANED,P
aljew o] Jed eosyesr osAeuy

seil0.p jeddy p uojssiuwon

gl Jed uonngupe 19 ainueanQ

aijpuowsifal
aInNpPso0id

300

aleuawalbal
8Inpeoold

304

WOS G LONqNUTEUOE MM
2Us NS 18

dNVOd

W05 9L ol[qNATEUOE WA
als Ins 18

3000 + dNvod

a410)1eb)jqo uou sreul
sjqrssod seuyo,p joddy

agidepy

ueadoine

salOp leddy

30000006
g

3 000 002 @p +

3 000 002 & inaupdng




